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DENETİM ÖN ÇALIŞMA AKTİVİTESİ 

ÖN ÇALIŞMA 

1. Tüm Bekleyenler bölümünde, Süreç Denetimi Etkinliği için Ön Çalışma öğesini seçin. 

 
 

2. Ön Çalışma bölümünde, Süreç alt başlığının altındaki oka basarak alanı genişletin. Departman 
Birim Yöneticisi / Sorumlu Kişi’yi seçtikten sonra Süreç Özet Bilgi alanını doldurun.  
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3. Denetim Gerekçesi ve Denetim Kapsamı alanlarını doldurun. Ardından, İncelemenin Dayanağı 
kısmını isimlendirin.  

 
4. Risk Kontrol Matrisi bölümünde, +Yeni Ekle butonuna basarak yeni bir Risk grubu alanı açınız. Risk 

alt başlığının altındaki oka basarak alanı genişletin. Ardından, Kontrol Noktaları ve Zayıflıklar 
başlıklarını olası riskleri girin. 

 
 
 



  
 

 

DENETİM ÖN ÇALIŞMA AKTİVİTESİ  SAYFA  3/5 

 

5. Yıllık Planlanan Denetim Takvimi bölümünde, mevcut denetim faaliyeti için her bir Başlangıç 
Tarihi’ni ve Bitiş Tarihi’ni girin. Ardından, Dosyalar bölümünde, + Yeni Ekle'yi tıklayarak ilgili 
herhangi bir dosyayı ekleyin.  

 
 

6. Ön Çalışma bölümünü bitirmek için Tamam'a tıklayın.  
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AÇILIŞ TOPLANTISI TUTANAĞI 

1. Açılış Toplantısı Tutanağı bölümünde, ilk olarak İnceleme Konusu kısmını isimlendirin. 

 
2. Öncelikle Katılımcılar, Bilgi ve İrtibatta Bulunulacak Kişiler’i seçin. Ardından, Toplantı 

Görüşme Notları ve Departman Talepleri alanlarını doldurun. 
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3. Açılış Toplantısı Tutanağı bölümünü bitirmek için Tamam'a tıklayın. 
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